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Objectifs: Manipuler des objets graphiques (icones, fenétrgsinitier a des applications
élémentaires sous Windows : éditeur de texte eindtila gestion des fichiers et des dossiers.

I- Premier contact avec Windows

Au démarrage de Windows, I'écran présentbueeau, contenant divers symboles graphiques appel@ses ainsi
gu'unebarre de taches

II- Manipulations sur les icones et sur les fenétres

1. Avec la souris, placez le pointeur sur l'icdeste de travai

2. Double-cliquez sur liconBoste de travéipuis, dans la fenétre ainsi ouverte, sur l'icmelidque durld:)

3. Sélectionnez puis déplacez a l'intérieur de cettétfe une icbne qui s'y trouve.

4. Remettez-la a sa place d'origine.

5. Réduisez la fenétre.

6. Ouvrez une autre fenétre correspondant a l'i€ste de travai Déplacez-la.

7. Si cette fenétre n'occupe pas tout I'écran, agissedi-la.Rendez-lui ses dimensions précédentes.

8. Retaillez-la (horizontalement, verticalement etbgllement).

9. Réduisez-la dans la barre des taches. Rouvrez-la.

10. Sans fermer cette derniére fenétre, ouvrez une &nétre (celle correspondant a l'icdies documentsgui doit

se trouver sur le bureau)
11. Activez alternativement l'une et l'autre fenétrbs€rvez les barres de titre et la barre des taches
12. Cliquez dans la barre des taches sur un boutoesmndant a une fenétre inactive. Observez letaésul
13. Placez ces trois fenétres sur le bureau de maaiéeaqu'elles le remplissent sans se chevaucher.
14. Fermez les trois fenétres

l1I- Applications

Une application est un programme exécuté par l'ordinateur. Ledicapions sont désignées par leutomset sont
généralement regroupées dans dessiersappelés aussigfoupes de programmeésPar exemple, le groupe de
programme nommé Atcessoire’s propose quelques applications élémentaireBloc-notes (éditeur de textes),
"Paint" (pour dessiner),Calculatrice’, ...

1. Utilisation de Bloc-notes

L’objectif est la création de deux fichiers contendes informations concernant chacun des étudéntsndome.
1.1. Lancez I'éditeuBloc-notes situé dans le meridémarrer/Programmes/Accessoires
1.2. Tapez les informations suivantes concernant le igre@tudiant du binéme :

Filiére :

Section :

Groupe :

NOM :

Prénom :

Date de naissance :

Adresse :



1.3. Sauvegardez ces données dans un fichier qui gorterh du premier étudiant dans le bureau (cliqaes ¢a barre
des menus sur fichier, puis itemregistrer Une boite de dialogue s'ouvre, avec trois chaslepsaisie : choisissez
Bureau dans le champans, tapez votre NOM dans le champm, ne modifiez pas le chanmype Cliquez sur le
boutonenregistrer).

1.4. Quittez le programme (merighier, itemquitter ou clic sur le bouton de fermeture de fenétre).

1.5. Refaites la méme chose pour créer le deuxiemeefidniii contiendra les informations concernant laxdéame
étudiant.

1.6. Repérez sur le bureau les deux icOnes correspoadarteux fichiers créés.

2. Couper /Copier/Coller du texte

2.1.Ouvrez le fichieprécédemment enregistré sous le nom du deuxiérdeét(double-cliquez sur le fichier placé
sur le bureau).

2.2. Sélectionnez la totalité du texte (Accédez au nigedition puis a I'itemTout sélectionney.

2.3.Copiez le texte dans le presse papiers (soit paeleuEdition puis I'itemCopier, soit par le menu contextuel, soit
par le raccourci claviettrl-c).

2.4.0uvrez le fichieprécédemment enregistséus le nom du premier étudiant.

2.5. Positionnez le curseur juste aprés le dernier agtez deux foig€ntrée (pour générer une ligne vide).

2.6.Collez le contenu du presse-papiers (soit par leuglition puisColler, soit par le menu contextuel, soit par le
raccourci clavieCtrl-v).

2.7. Sélectionnez les lignes en double, puis suppriraezdoit par le menHdition puis Supprimersoit par le menu
contextuel, soit par le raccourci clavietrl-x).

2.8.Enregistrez le fichier sous le nom du bindme ctmétides noms des deux étudiants (mErahier puis item
Enregistrez-sous

2.9. Quittez Bloc-notes (menkichier puis itemQuitter).

2.10. Repérez sur le bureau l'icbne correspondant aigefichéé.

V- Gestion des fichiers et des dossiers

Effectuez les opérations suivantes a l'aide desumeée I'explorateur, ou bien en essayant d'utiBssemaximum le

menu contextuel (bouton droit de la souris) :

1. Lancez I'explorateur de WindowPogrammes/Explorateur Windows

2. Accédez a la racine du volurbe

3. Vérifiez si l'arborescence ci-dessous existe, siog#ez-la FSMPSMC pour Filieres SMP/SMC o&SMISM
pour Filieres SMI/SM, ef_3_10désigne par exemple le binémel*du 3°"° groupe de la sectioh) :
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Accédez au dossi¢éNFO1 puis au dossieiVIN .
Positionnez le pointeur de souris dans la fenétfaites un clic droit pour accéder axenu contextuel
Dans le menu contextuel, choisissez l'itdouveay puisDossier

Renommez ce dossier et appeleZR2 (sélectionnez le textdouveau dossietapezTP2 puis validez avec la
toucheEntrée) puis ouvrez-le.

8. Déplacez les trois fichiers précédemment créésuiese trouvent sur le bureau, dans le dosER?2 (Méthode
Couper/CollerouMéthode Glisser/Déposgr

9. Créez le dossi€fravaux Pratiques sous le dossiaVIN . DéplaceZl P2 versTravaux Pratiques.

10. Créez les dossie®P3 et TP4 dans le dossiefravaux Pratiques puis supprimez les.

11. Recherchez tous les fichiers de type texte (extensit) situés dans:)

12. Dans le menu affichage cliquez sur les opti@raindes iconesPetites icOnesListe et Détails Observez-le
résultat.

13. Remettez l'affichage en mo@randes icones
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