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�� TableurTableur? ? FonctionnalitFonctionnalitéé dd’’un tableur?un tableur?

�� Exemples de tableurExemples de tableur

�� Principe de base dPrincipe de base d’’un tableur (un tableur (organisationorganisation))

�� Feuille de calculFeuille de calcul, , CelluleCellule , , FormuleFormule

�� RRééfféérencerence àà une cellule (Absolue, Relative, Mixte), une cellule (Absolue, Relative, Mixte), 
RRééfféérences rences àà une une plageplage de cellulede cellule

�� FonctionsFonctions dd’’un tableurun tableur

�� Exemples (Exemples (ExcelExcel))
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QuQu’’est ce quest ce qu’’un tableur?un tableur?

�� Un tableur Un tableur 

�� On lOn l’’appelle aussi appelle aussi chiffrier chiffrier éélectronique,lectronique,

�� En anglais : En anglais : spreadsheetspreadsheet

�� est une Application informatique permettant de est une Application informatique permettant de 

saisir et de saisir et de manipuler des donnmanipuler des donnéées (texte, es (texte, nombrenombre, , 

date,date,……))
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�� Saisie de donnSaisie de donnééeses

�� saisie directe des donnsaisie directe des donnéées,es,

�� importation de donnimportation de donnéées depuis des depuis d ’’autres  sources autres  sources 

((bases de donnbases de donnééeses,,……))

�� Traitement de donnTraitement de donnééeses

�� stockage des donnstockage des donnéées,es,

�� calculs (scientifiques, financiers, statistiques, calculs (scientifiques, financiers, statistiques, ……),),

�� ......

�� PrPréésentation des rsentation des réésultatssultats

�� utilisation dutilisation d ’’un un grapheurgrapheur : : 

SecteurSecteur,   ,   HistogrammeHistogramme,   ,   CourbeCourbe,..,..

FonctionnalitFonctionnalitéé dd’’un tableur?un tableur?
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Exemple de TableursExemple de Tableurs

�� Il existe de nombreux tableurs dIl existe de nombreux tableurs dééveloppveloppéés s 
par les grands par les grands ééditeurs. Les principaux diteurs. Les principaux 

tableurs sont :tableurs sont :

�� Microsoft ExcelMicrosoft Excel, de la suite , de la suite Microsoft OfficeMicrosoft Office

�� Sun Sun StarOfficeStarOffice CalcCalc, de la suite , de la suite StarOfficeStarOffice

�� OpenCalcOpenCalc,, de la suite de la suite OpenOfficeOpenOffice

�� KSpreadKSpread de la suite libre de la suite libre KOfficeKOffice sous sous LinuxLinux

�� ……
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Principes de base dPrincipes de base d’’un tableurun tableur

(Organisation)(Organisation)

�� Un tableur utilise une Un tableur utilise une feuille de calculfeuille de calcul sur laquelle sur laquelle 
on peut saisir des donnon peut saisir des donnéées et faire du calcul es et faire du calcul 
(traitements), etc..(traitements), etc..

�� Une Une feuille de calculfeuille de calcul est une est une tabletable qui se compose qui se compose 
dd’’un grand nombre de un grand nombre de cellulescellules (ou champs). (ou champs). 

�� Un Un classeur classeur est un ensemble de feuille de calculest un ensemble de feuille de calcul
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��A chaque cellule est associA chaque cellule est associéée:e:
�� RRééfféérencerence (Adresse)(Adresse)

�� CContenu ontenu 

��une donnune donnéée : e : textetexte (cha(chaîîne de caractne de caractèère :mot ou re :mot ou 
phrase ), un phrase ), un nombrenombre ( ( entierentier ou ou rrééelel), une ), une datedate, , 
valeur valeur boolboolééenneenne ((VRAIVRAI=1 ou =1 ou FAUXFAUX=0), =0), ……

�� une une formuleformule

�� Format : (Format : (policepolice, , stylestyle, , alignementalignement, , couleurcouleur, , 
etcetc……))

Notion de  celluleNotion de  cellule
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Notion de RNotion de Rééfféérencerence

•Chaque élément de la feuille 

de calcul ( ligne, colonne, 

cellule) est désigné par une 

référence.

• La référence permet d'identifier précisément et sans 

ambiguïté un élément de la feuille de calcul.

• les lignes portent des numéros comme 1,2,3...,65536 

•les colonnes portent des lettres A, B, C, ..., Z,AA, AB, …, 

IV (256)  

•les cellules sont référencées par  A1, B6, D3,... (4194304 
cellules )

C7
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�� Les Les formulesformules sont des sont des expressionsexpressions qui sont qui sont 

éévaluvaluééeses par le tableur et retournent un par le tableur et retournent un rréésultatsultat. . 

�� Par exemple,Par exemple, la formule la formule =10*(B2=10*(B2--C3)C3) sera sera éévaluvaluéée e 

avec les valeurs dans les cellules B2 et C3.avec les valeurs dans les cellules B2 et C3.

�� Une formule commence par le symbole Une formule commence par le symbole «« == »»

�� Les formules sont construites avec des Les formules sont construites avec des 

expressions expressions arithmarithméétiques tiques et/ouet/ou des des fonctionsfonctions

Notion de Formule Notion de Formule 
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RRééfféérences aux cellulesrences aux cellules

�� Dans une formule, il y a Dans une formule, il y a troistrois fafaççons de ons de 

rrééfféérencer une cellule : rencer une cellule : 

��Une rUne rééfféérence rence relativerelative

��Une rUne rééfféérence rence absolueabsolue

��Une rUne rééfféérence rence mixtemixte

�� Dans une formule, on peut rDans une formule, on peut rééfféérencer aussi rencer aussi 

plusieurs cellules quplusieurs cellules qu’’on appelle on appelle PlagePlage de de 

cellules.cellules.
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�� Une rUne rééfféérence de cellule rence de cellule relativerelative ne ne 

contient pas le symbolecontient pas le symbole $$

�� par exemple, B5par exemple, B5

�� elle selle s’’adapte en cas de recopie de la adapte en cas de recopie de la 

formuleformule

RRééfféérence Relativerence Relative
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��Une rUne rééfféérence de cellule rence de cellule absolueabsolue contient contient 

deux symbolesdeux symboles $$

�� par exemple, par exemple, $$BB$$55

�� elle ne selle ne s’’adapte pas en cas de adapte pas en cas de recopierecopie de la de la 

formuleformule

RRééfféérence Absoluerence Absolue
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�� Une rUne rééfféérence rence mixtemixte permet de dpermet de déésigner la signer la 
ligne de maniligne de manièère re absolueabsolue et la colonne de et la colonne de 
manimanièère re relativerelative, ou l, ou l ’’inverseinverse

�� Exemple : Exemple : 

$A$A11 : R: Rééfféérence de rence de colonne absoluecolonne absolue et de et de 

ligne relativeligne relative

AA$1 : $1 : RRééfféérence de rence de colonne relativecolonne relative et de et de 

ligne absolueligne absolue

RRééfféérence Mixterence Mixte
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RRééfféérences rences àà une plage une plage 

de cellulesde cellules

�� PPour rour rééfféérencer plusieurs rencer plusieurs cellules adjacentescellules adjacentes, on utilise le , on utilise le 

signe signe «« : : »»

�� par exemple, B3par exemple, B3::B5 ou A1B5 ou A1::B3B3

�� Pour rPour rééfféérencer des rencer des cellules non adjacentescellules non adjacentes, on utilise le , on utilise le 

signe signe «« ; ; »»

�� par exemple, A1par exemple, A1;;B2B2;;C6C6

�� Pour rPour rééfféérencer des rencer des cellules se trouvant dans plusieurs cellules se trouvant dans plusieurs 

plagesplages, on utilise les signes , on utilise les signes «« : : »» et et «« ; ; »»

�� par exemple, B3par exemple, B3::B5B5;;D3D3::D5D5
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�� Les Les fonctionsfonctions sont des sont des formules prformules prééddééfiniesfinies qui qui 

effectuent des calculs en utilisant des valeurs appeleffectuent des calculs en utilisant des valeurs appeléées es 

argumentsarguments. . 

�� Syntaxe : Syntaxe : Nom_FonctionNom_Fonction ((Argument1 Argument1 ; ; Argument2Argument2;;……))

�� Les fonctions permettent d'effectuer des calculs simples Les fonctions permettent d'effectuer des calculs simples 

et complexes et complexes 

�� base de donnbase de donnééeses, , Date et HeureDate et Heure, , financifinancièèresres, , mathmathéématiquesmatiques

et et trigonomtrigonoméétriquestriques, , statistiquesstatistiques, , ……

�� Par exemple :Par exemple :

�� SOMMESOMME , , MOYENNEMOYENNE , , SISI, , ETET, , OUOU

Les fonctions dLes fonctions d’’un tableurun tableur
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�� SOMMESOMME : : Additionne tous les nombres contenus dans une plage de 

cellules.

�� SyntaxeSyntaxe : : 

SOMME SOMME ( ( nombre1nombre1 ; ; nombre2nombre2 ; ... )  ; ... )  

nombre1nombre1, , nombre2nombre2,...,... ReprRepréésentent  les sentent  les argumentsarguments dont vous voulez dont vous voulez 

calculer la valeur totale ou somme. calculer la valeur totale ou somme. 

�� ExempleExemple : : 

�� =SOMME(3;2) =SOMME(3;2) �� Additionne 3 et 2Additionne 3 et 2

�� =SOMME(A2:A4) =SOMME(A2:A4) �� Additionne les nombres contenus Additionne les nombres contenus 

dans les cellules dans les cellules A2A2, , A3A3 et et A4A4

�� =SOMME(A2:A4;15) =SOMME(A2:A4;15) �� Additionne les nombres contenus Additionne les nombres contenus 

dans cellules dans cellules A2A2, , A3A3, , A4A4 etet 1515

La fonction SOMMELa fonction SOMME
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�� MOYENNEMOYENNE : : Renvoie la moyenne (arithmétique) des arguments.

�� SyntaxeSyntaxe : : 

MOYENNEMOYENNE( ( nombre1 nombre1 ; nombre2; ... ); nombre2; ... )

nombre1,nombre2, ...nombre1,nombre2, ... reprrepréésentent les arguments numsentent les arguments numéériques dont vous riques dont vous 
voulez obtenir la moyenne.voulez obtenir la moyenne.

�� ExempleExemple : : 

�� =MOYENNE(3;1;2) =MOYENNE(3;1;2) �� Moyenne des nombres 3, 1 et 2Moyenne des nombres 3, 1 et 2

�� =MOYENNE(A2:A6) =MOYENNE(A2:A6) �� Moyenne des nombres contenus Moyenne des nombres contenus 
dans les cellules A2, A3, A4, A5 et A6dans les cellules A2, A3, A4, A5 et A6

�� =MOYENNE(A2:A6;5) =MOYENNE(A2:A6;5) �� Moyenne des nombres Moyenne des nombres 
contenus dans les cellules A2, A3, A4, A5 et A6 contenus dans les cellules A2, A3, A4, A5 et A6 etet du du 
nombre 5nombre 5

La fonction MOYENNELa fonction MOYENNE
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�� SISI : : Renvoie une valeur si la condition que vous spécifiez est 
Vraie et une autre valeur si cette condition est Fausse. La fonction 
SI est utilisé pour effectuer un test conditionnel sur des valeurs et 
des formules.

�� Syntaxe Syntaxe :  :  

SISI((test_logiquetest_logique;;valeur_si_vraivaleur_si_vrai;;valeur_si_fauxvaleur_si_faux))

test_logiquetest_logique reprrepréésente toute valeur ou expression qui peut sente toute valeur ou expression qui peut 
prendre la valeur prendre la valeur VRAI VRAI ou ou FAUXFAUX. Par exemple, A10=100 est une . Par exemple, A10=100 est une 
expression logiqueexpression logique; ; 

valeur_si_vraivaleur_si_vrai est la valeur qui est renvoyest la valeur qui est renvoyéée si le test logique e si le test logique 
est est VRAIVRAI ..

valeur_si_fauxvaleur_si_faux est la valeur qui est renvoyest la valeur qui est renvoyéée si le test logique e si le test logique 
est est FAUXFAUX. . 

La fonction SILa fonction SI
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�� ExempleExemple 1: 1: 

SISI((A2=1 A2=1 ; ; SOMME(B5:B15) SOMME(B5:B15) ; MOYENNE(; MOYENNE(B5:B15)B5:B15)))

SiSi le nombre contenu dans la cellule A2 est le nombre contenu dans la cellule A2 est éégal gal àà
11 AlorsAlors la fonction SOMME est appliqula fonction SOMME est appliquéée e àà lala
plage B5:B15 puis le rplage B5:B15 puis le réésultat est renvoysultat est renvoyéé. . 

SinonSinon la fonction MOYENNE est appliqula fonction MOYENNE est appliquéée e àà lala
plage B5:B15 puis le rplage B5:B15 puis le réésultat est renvoysultat est renvoyéé. . 

La fonction SI (Exemples)La fonction SI (Exemples)
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�� ExempleExemple 2: 2: 

==SISI((A2>18 ; A2>18 ; "TB" ; "TB" ; SI(A2>14 ; SI(A2>14 ; "B" "B" ; SI(A2>12 ; ; SI(A2>12 ; "AB" ; "AB" ; "P"))"P"))))

Affecte une mention Affecte une mention àà la note obtenue la note obtenue 

SiSi le nombre contenu dans la cellule le nombre contenu dans la cellule A2A2 est > est > 1818
AlorsAlors la mention est trla mention est trèès bien (s bien (TBTB))

SinonSinon SiSi le nombre contenu dans la cellule le nombre contenu dans la cellule A2A2 est > est > 1616
AlorsAlors la mention est bien (la mention est bien (BB))
SinonSinon SiSi le nombre contenu dans la cellule le nombre contenu dans la cellule A2A2
est > est > 14 14 AlorsAlors la mention est Assez bien (la mention est Assez bien (ABAB))

SinonSinon la mention est Passable (la mention est Passable (PP))

La fonction SI (Exemples)La fonction SI (Exemples)
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�� ETET : : Renvoie VRAI si tous les arguments sont VRAI ; 
renvoie FAUX si au moins l'un des arguments est FAUX.

� Syntaxe :             
ET(valeur_logique1 ; valeur_logique2 ;...)

valeur_logique1, valeur_logique2, ... représentent les 
conditions que vous souhaitez tester et qui peuvent être soit 
VRAI, soit FAUX.

�� ExemplesExemples : : 
�� =ET(VRAI ; VRAI): Tous les arguments sont VRAI =ET(VRAI ; VRAI): Tous les arguments sont VRAI �� ((VRAIVRAI ) ) 
�� =ET(VRAI ; FAUX) : Un argument est FAUX =ET(VRAI ; FAUX) : Un argument est FAUX �� ((FAUXFAUX) ) 
�� =ET(2+2=4 ; 2+3=5) : Tous les arguments ont pour r=ET(2+2=4 ; 2+3=5) : Tous les arguments ont pour réésultat VRAI sultat VRAI 
��((VRAIVRAI ))

�� =ET(1<A2 ; A2<100) : =ET(1<A2 ; A2<100) : VRAIVRAI si la valeur contenue dans A2  est si la valeur contenue dans A2  est 
comprise entre 1 et 100 ; comprise entre 1 et 100 ; FAUXFAUX dans le cas contrairedans le cas contraire

La fonction ETLa fonction ET
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� OU : Renvoie la valeur VRAI si un argument est VRAI et 
FAUX si tous les arguments sont FAUX.

� Syntaxe :             
OU (valeur_logique1 ; valeur_logique2 ;...)

valeur_logique1, valeur_logique2, ... représentent les 
conditions que vous souhaitez tester et qui peuvent être soit 
VRAI, soit FAUX.

�� ExemplesExemples : : 
�� =OU(1+1=1;2+2=5) : Tous les arguments ont pour r=OU(1+1=1;2+2=5) : Tous les arguments ont pour réésultat FAUX sultat FAUX 
�� ((FAUXFAUX))

�� =OU(VRAI ;FAUX ; VRAI) : Au moins un argument est VRAI =OU(VRAI ;FAUX ; VRAI) : Au moins un argument est VRAI 
�� ((VRAIVRAI ))

�� =ET(A2=4 ; A2=5) : =ET(A2=4 ; A2=5) : VRAIVRAI si la valeur contenue dans A2  est  si la valeur contenue dans A2  est  
éégale gale àà 4 ou 5 ; 4 ou 5 ; FAUXFAUX dans le cas contrairedans le cas contraire

La fonction OULa fonction OU
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HistogrammeHistogramme
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CourbeCourbe
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SecteurSecteur


